AZ ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT.
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: Rendelet)
el6irja, hogy az adatkezel6bnek megfelel6 intézkedéseket kell, hoznia annak
eérdekében, hogy az érintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd legyen.
Tovabba, hogy az adatkezel6 el6segitse az érintettek jogainak a gyakorlasat.

A természetes személy/ek (tovabbiakban érintett/ek) el6zetes tajékoztatasi
kotelezettségét az informacids onrendelkezeési jogrol és az informacioszabadsagrol
2011. évi CXII. térvény irja elb.

A jelen tajékoztatast kézzé kell tenni az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT.
honlapjan, de az érintett személy kérésére, részére a jelen Tajékoztatét meg kell
kaldeni, at kell adni.

AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

Az érintettek személyes adatait az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT.
(székhely: H-1148 Budapest, Fogarasi ut 2-6, addészama: 10960147-2-42) a
tovabbiakban, mint Adatkezeld kezeli.

Képviseld: Sziva Norbert

Telefonszam: +36/1/460 6180

E-mail cim: vallalkozas@elektroprofi.hu
Honlap: www.elektroprofi.eu

ADATFELDOLGOZO/K MEGNEVEZESE

Az Adatkezel, csak a vele munkaviszonyba keruld munkavallalok személyes adatait
kezeli, részben elektronikus uton (sajat szerveren), részben papir alapon.
Adatfeldolgozast, csak a vele munkaviszonyba allé munkatarsak (els6sorban
munkavégzeés kapcsan) munkakoriukben végeznek.

A Kft. kulsé adatfeldolgozéval nem all kapcsolatban. a honlapjan nem gyUjt személyes
adatokat.

ADATKEZELESEK/ADAT ATADASOK

e munkaugyi, személyzeti nyilvantartas (munkavallal6i adatbazis kezelése),

e a munkaltatd és a NAV kozotti kapcsolatban személyes adatok tovabbitasa,

e partner szerzédésekhez kapcsolédé adattovabbitasok (biztositasok, SZEP
kartya, munkavallaléi oktatasok)

Munkaugyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktdl kizardlag olyan adatok kérhet6k és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok veégezhet6k, amelyek a



munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megszuntetéséhez, illetve a szocialis-
joléti juttatasok biztositasahoz szukségesek.

Az Adatkezel6 kezeli az az érintettek altal, a munkara jelentkezés soran, a FELVETELI
lapon és a Nyilatkozatokban az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. részére
atadott személyes adatokat (a FELVETELI lap a jelen szabalyzat 1. sz., a Nyilatkozat
a 2. sz. melléklete). Tovabba kezeli:

e amunkavallaléo munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

e a munkavallaléo munkajanak értékeléseét,

e a munkaviszony megsziinésének mdédjat, indokait

(2) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkoz6 adatokat a munkaltato csak a
Munka Torvéenykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.

(38) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetSje, munkaltatoi jogkor
gyakorldja, az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. munkaugyi feladatokat ellato
munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

(4) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(5) Az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. tulajdonosai részére csak a vezetd
allasu munkavallalék személyes adatai tovabbithatok.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama, a munkaviszony megszinését kovetd
3-6 év.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka Torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
erdekében szikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallaldkat
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesseég
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, moédszerrel torténik. Amennyiben
jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalokat a
jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrél is.

(2) A munkaalkalmassagra, felkészultségre iranyul6 tesztlapok a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti
a munkavallaldkkal.

(3) Az egyértelmien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor toltheté ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha



az elemzés soran felszinre kerult adatok nem kothet6k az egyes konkrét
munkavallalékhoz, vagyis anonim modon torténik az adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
szukseéges feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betdltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A vizsgalat eredmeényt
a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A
munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat
részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban a munkaltatd nem ismerheti
meg.

Palyazatra jelentkez6 munkavallalok személyes adatainak kezelése (palyazatok,
onéletrajzok)

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: az 1. sz. melléklet szerinti FELVETELI lap
SZEMELYES ADATOK, HIVATALOS ADATOK, ELERHETOSEGEK részei.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a
munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az Adatkezel6nél
munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, a munkaugyi feladatokat ellato
munkavallalé/k.

(5) A személyes adatok tarolasanak id6étartama: A palyazat elbiralasaig. A ki nem
valasztott jelentkezOk személyes adatait tordlni kell. Tordlni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltatdo csak az érintett kifejezett, egyértelmi és onkéntes hozzajarulasa
alapjan 6rizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabalyokkal
0sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében szukség van. E hozzgjarulast
a felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezOktol.

JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

(1) Az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. jogi kdtelezettség teljesitése jogcimén,
torvényben elbirt ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas)
céljabdl kezeli a vevdként, szallitoként vele Uzleti kapcsolatba leép6 természetes
személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi



adorol szolé 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kuldndsen: addészam, név,
cim, adozasi statusz, a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazoldé személy, valamint a szervezettdl
fuggben az ellenér alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon a befizetd alairasa, a személyi
jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVII. torvény alapjan: addazonosito jel.

(2) Az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. jogi kdtelezettség teljesitése jogcimén,
torvényben elbirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addelbleg, jarulékok
megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij ugyintézés) céljabdl
kezeli azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatasban részesul6k — adotorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizetéi
(2017:CL. torvény az adozas rendjérél (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok
korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kulon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi
azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkovetkezmeényt
fliznek, az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. kezelheti a munkavallaldk
egeszségugyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozo6
adatokat ado es jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ugyintézés) céljabdl.

(3) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

(4) A személyes adatok cimzettjei: Az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT.
adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetdi) feladatait ellaté munkavallaloi
és adatfeldolgozoi.

PARTNER SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozoIni kell, hogy az adatkezelés a
szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerz6désben is.

(2) Az érintettet személyes adatainak adatfeldolgozo részére torténd atadasarol
tajékoztatni kell.

(3) A kezelhetb6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, lakcime, anyja
neve, szemelyigazolvany szama.

(4) A személyes adatok kezelésének célja: Az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI
KFT. jogi szemeély partnerével kotott szerz6dés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas,
jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i minbségének fennallasat kovet6 5 év.



A MARADANDO ERTEKEKRE VONATKOZO ADATKEZELES

(1) AZ ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. jogi kotelezettsége teljesitése
jogcimén kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradandé
értékiinek minésiilé iratait abbdl a célbdl, hogy az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI
Kit. irattari anyaganak maradando értékl része épségben és hasznalhato allapotban
a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar
részeére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari
torveny iranyado.

ADATKEZELES PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESERE

(1) AZ ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. jogi kotelezettség teljesitése
jogcimeén, pénzmosas és  terrorizmus-finanszirozasa megelbzése es
megakadalyozasa céljabdl kezeli Ugyfelei, ezek képvisel6i, és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és
megakadalyozasarol szold 2017. évi Llll. torvényben (Pmt.) meghatarozott adatait:
a) természetes személy a) csaladi és utonevét, b) szlletési csaladi és utdnevet,
c¢) allampolgarsagat, d) szuletési helyét, idejét, e) anyja szuletési nevét, f) lakcimét,
ennek hianyaban tartozkodasi helyét, g) azonosité okmanyanak tipusat és szamat;
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat.

(2) A személyes adatok cimzettjei: az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT.
ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaloi, az ELEKTRO
PROFI VALLALKOZASI KFT. vezet6je és a Pmt. szerinti kijelolt szemeély.

(3) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az uUzleti kapcsolat megszinésétél,
illetve az ugyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2))

OSSZEFOGLALO TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

El6zetes tajékozodashoz valod jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0sszefuggd tényekrdl és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6zben tajekoztatast kapjon.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsol6dé informaciokhoz hozzaférést kapjon.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdl
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.



A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kéréséere az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdl
tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul torolje, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
a rendeltben meghatarozott feltételek teljesulnek.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrdl
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

Az adathordozhatésaghoz valé6 jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatéo formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkul, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szukséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szukseg.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonl6képpen jelentés mértékben érintené.

Korlatozasok

Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unidés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12—22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12—22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.



A felluigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felugyeleti hatésagnal — kilonoésen
a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

A felugyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
Minden természetes és jogi szemeély jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd ereji dontésével szemben, vagy ha
a fellgyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belll nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl
vagy annak eredményérol.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
szemelyes adatainak, e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ ADATKEZELG
INTEZKEDESEI

(1) Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezéseétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyulo kérelme nyoman hozott intézkedésekral.

(2) Szukség eseten, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatarid6 tovabbi két hoénappal meghosszabbithaté. A  hatarid6
meghosszabbitasarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt maskeént kéri.

(4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkul, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belul tajékoztatja
az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy az érintett
panaszt nyujthat be valamely feligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

(5) Az Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett
jogairdl szdlo tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen
biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kulondsen
ismeétlédo jellege miatt — tulzo, az Adatkezel6, figyelemmel a kért informacio vagy
tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre:

a) 6.000,- Ft 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.



A kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az
Adatkezel6t terheli.

(6) Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd
természetes személy kilétével, illetékességével kapcsolatban, tovabbi az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez sziukseéges informaciok benyujtasat kérheti.

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az ELEKTRO PROFI VALLALKOZASI KFT. megfeleld informatikai, technikai és
személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat
védje tobbek kdzott a jogosulatlan hozzaférés vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa
ellen.

AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGERVENYESITES LEHETOSEGE

Az érintett, ha a személyes adatai kezelésének jogellenességét tapasztalja, polgari
pert kezdeményezhet az ELEKTRO PROF| VALLALKOZASI KFT. érintett vallalkozasa
ellen. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett
valasztasa szerint — az érintett lakohelye szerinti torvényszeék el6tt is megindithato.

Jelen Tajékoztatd 2018.05.25-t6l érvényes.
Budapest, 2018. 05. 25.

Sziva Norbert sk.
ugyvezet6

Mellékletek:

1.sz, melléklet FELVETELI lap
www.elektroprofi.eu/adatvedelem/felveteli adatlap elektroprofi.pdf
2. sz. melléklet Nyilatkozat
www.elektroprofi.eu/adatvedelem/nyilatkozat elektroprofi.pdf




